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Dans le cadre de la mise en ceuvre des nouvelles modalités d’autorisation des voyages
scolaires du 1er degré dans I’Académie de Paris, la démarche de demande d’autorisation
évolue et se dématérialise.

Vous trouvez le détail des modalités dans la circulaire dédiée.




zz- [l Les étapes de la démarche

1. Compléter 3. Etude 6. Transmission
Le formulaire en de la demande par du dossier a
ligne I'Inspecteur I’Académie
d’accueil

38

2. Avis 4. Le voyage est 5. Contréle
du directeur autorisé de I'honorabilité
d’école en cas d’accord des
accompagnateurs

par le Rectorat




SR Les étapes de la démarche

Egalité
Fraternité

Un formulaire en plusieurs étapes

Votre école de rattachement Indiquez votre identité, votre école de rattachement, les dates du voyage et le type
de séjour
L’équipe’d’encadrement et . ,. L, ). . , L, .
I’hébergement Renseignez I'identité de I'équipe d’encadrement et les modalités d’hébergement

S Téléversez les pieces justificatives
Les pleces JUS'[IflcatIVES

Vérification et envoi Vérifiez I'exactitude des informations avant de transmettre votre demande




e Accéder au formulaire en ligne

Liberté
Egalité
Fraternité

* Depuis Arena : en sélectionnant I'onglet « Enquétes et Pilotage», choisir « Colibris— Portail des démarches »
puis dans I'onglet « Premier degré », dans la catégorie « Voyages scolaires »

* Depuis le lien : https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/demande-d-autorisation-d-un-voyage-

scolaire/

Je suis un utilisateur académique ou de
I'administration centrale

Une fois sur le portail Colibris, vous devez vous connecter (la connexion se réalise automatiquement avec vos
identifiants de session et de l'intranet). La démarche apparait sur la page d’accueil.

0 Si vous ne parvenez pas a vous connecter, rapprochez-vous de la DSI a dsi-assistance@ac-paris.fr



https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/dsi-paris-test/demande-d-autorisation-d-un-voyage-scolaire/
mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr

Liberté.
Egalité
Fraternité

sxee [ Accéder au formulaire en ligne

Academie Mayotte

Academie Montpellier
Academie Nancy Metz
Academie Nantes

Academie Nice

Academie Normandie
Academie Nouvelle Caledonie

Academie Orleans Tours

I 4
ministgfe M Choisissez votre guichet d'authentification
educalio
nation
! -. ‘ 7Academie Paris A
| Q"
AcCademie Martinique A

Choisissez « Académie de
Paris » dans la liste
déroulante.

o Si vous ne parvenez pas a vous connecter, rapprochez-vous de la DSI a dsi-assistance@ac-paris.fr



mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr

zxe [l Accéder au formulaire en ligne

' 4

ministgre

éducatle - - H i

accédez a vos applications

B .. Entrez votre identifiant et
s Moy votre mot de passe

académique

Authentification
dentifiant | L [
J.
Mot de Passe ou Passcode OTP | mVI

A8

o Si vous ne parvenez pas a vous connecter, rapprochez-vous de la DSI a dsi-assistance@ac-paris.fr



mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr

SR Etape 1: Introduction

Egalité
Fraternité

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE n 2 s 4567

DOCUMENTS A PREVOIR :

» Le projet pédagogique
* Le programme détaillé du voyage scolaire 2
« Liste des éléves participant au voyage scolaire — Pl’e pa rez | es d ocume ntS
+ Le budget prévisionnel (si auto géré, téléchargeable ici)
0 + Fiche dlinfermation sur le transport, vous pouvez le télécharger ici
+ Un schéma de conduite (si 'intégralité ou une partie du trajet aller retour se fait en autocar) signé et tamponné par le transporteur ainsi qu'une liste des
passagers téléchargeable ici
« Les diplémes des intervenants extérieurs dans le cadre des activités & taux d'encadrement renforcé, si les activité physiques sont les suivant : Ski et activités en
milieu enneigés (raquettes, luge), escalade et activités assimilées, randonnée en montagne, tir & I'arc, VTT et cyclisme sur route, sports équestres, spéléclogie
(classe | et Il uniquement), activités aquatiques et subaquatiques (sauf natation), activités nautiques avec embarcation
+ Si le voyage est en auto-géré, veuillez prévoir les trois documents suivants : le PV de sécurité, une copie de 'attestation d'assurance du lieu d'hébergement, le
plan du lieux d'hébergement portant mention de la répartition des éléves lors du voyage scolaire

Prenez connaissance des
mentions RGPD et
cochez cette case

Jatteste avoir pris connaissance des mentions RGPD *

O

A

Cliquez sur « Suivant »




s [Bl Etape 2 : Votre école de rattachement

mu

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE 2COLAIRE

ENSEIGNANT ORGANISATEUR
Contts* Wt brmemt
[m | [Test | [ alibris
EEEI

Eenledign

E 1t Supérieur des R iques 75017 PARIS

DIRECTION D'ECOLE

Nem rectice®  Prénomdu

<4

Numers g tiepone de Facoie
[EEEET |

INFORMATIONS SUR LE VOYAGE

—Sélectionnez— v ":Sélemvmnnezf v | —Sélectior

DATES DU SEJOUR

Homsre g ruitées *

Du* AT
[ wreasaa o | [yrmaaas o

Nembre gsleves garicipant * Mombre ¢accompagrateurs *

[ 1

Informations générales

Entrer le courriel de
I"’école pour nous
permettre de solliciter la
direction pour avis

Cliguez sur « Suivant »




s Bl Etape 3 : L'équipe d’encadrement et I'hébergement

anu

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE

EQUIPE D'ENCADREMENT

P rsnmusd Féducation nationale *
Gl

Préngem * Téléghane *
| Professeurdes decles v | | ‘ | | ‘
—

autres que lex g Fécucation nationale
NE : gua iité = PYF: parent déléve; animateur vie quotidienns, personne/ de i structure deccuei efc..
Qualits * Sexe * Nom de naissance * Préncm * Date de naissance *
‘ [ Homme v | | | | | | ifmmjsasa B
Pays de maizzance * Vilbe de naizsance ¥ Cade pastal

IDENTITE DU PERSONNEL DE LA STRUCTURE I'ACCUEIL OU DU MEMBRE DE L'EQUIPE D'ENCADREMENT FORME AUX GESTES DE
PREMIERS SECOURS

Qualits * Mam * Prénom *

2 n 4 5 ] 7

Equipe d'encadrement

Cliquez sur « Ajouter un
personnel » pour ajouter
un accompagnant

Cliquez sur I'icbne
« Corbeille » pour
supprimer un
accompagnant

Cliguez sur « Suivant »
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e Etape 3 : L'équipe d’encadrement et I'hébergement

Egalité
Fraternité

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE 1 2 3 n 5 & 7
INFORMATIONS SUR LE LIEU D'HEBERGEMENT Hébergement

Nom de la structure d'accueil et d'hébergement * Mom du responsable * Prénom du responsable *

Courriel (facultatif) Téléphone *

Adresse de 'hébergement *

Adresse *

Saisie semi-autamatique

_I 5il'adresse est introuvahble ci-dessus, cochez cette casze pour |2 zaisir manuellement.

Numéra Rue

Code postal * Commune *

li Z sur « Suivant »
oo cliquez sur«Sulvant
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EX RN ° o ge °
Etape 4 : Les piéces justificatives
g:::m“ T 1 2 3 a4 n 6 7
. of o . of - Pigces justificatives

o e Téléversez les pieces
justificatives

)
yl
A

Cliguez sur « Suivant »
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ACADEMIE

s [Fl Etape 5 : Vérification et envoi

Foaternité

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE

Attention
A

Votre demande sera modifible que lorsque votre directeur ou directrice renseignera son avis

Vous attestez du dépét de votre dossier * ¢

Information avant validation

Cochez la case « Vous

4

attestez du dépdt de
votre dossier »

Cliguez sur « Suivant »
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zz- [ Etape 5: Vérification et envoi

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE i 2 3 4 5 & n

Vvalidation

0 Vérifiez le contenu du formulaire puis cliquez sur « Valider ».

RGPD

Nom de l'affectation récupérée via le RNE

0755748R Institut Supérieur des Ressources Informatiques 75017 PARIS

Relisez vos informations

J'atteste avoir pris connaissance des mentions RGPD

INFORMATIONS GENERALES POUI‘ modifier VOS

informations, cliquez sur
Civilité Nom Prénom « PréCédent »

M. | Test | coiiy—

ENSEIGNANT ORGANISATEUR

T Cllquez sur « Suivant »

’7
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s [l Compléter ma demande en plusieurs fois

A la fin de chaque étape et avant la validation finale, vous pouvez fermer votre demande : les pages
précédentes seront enregistrées dans votre brouillon.

https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/demande- Pour retrouver votre demande,
reconnectez-vous a Colibris sur

d-autorisation-d-un-voyage-scolaire/ le lien suivant. Le brouillon reste
actif 100 jours sans
modifications de votre part.

Vous aviez déja commencé a remplir ce formulaire. Vous pouvez poursuivre votre demande ou en saisir une nouvelle.

Compléter ma demande . .
Sur la premiere page, cliquez
ici.

@ demarches-paris.colibris.education.gouv.fr

Cette page vous deman.de de cunfir.mer safer.meture; des données que POUr revenir é Votre demande
vous avez saisies pourraient ne pas étre enregistrées. & 5 5
. cliquez sur « quitter la page ».

Quitter la page Rester sur la page

15


https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/demande-d-autorisation-d-un-voyage-scolaire/

Les prochaines étapes

Egalité
Fraternité

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE

DEMANDE D'AUTORISATION D'UN VOYAGE SCOLAIRE

Le formulaire a été enregistré le 23/09,/2024 09:00 avec le numéro 164-18.

RESUME (AFFICHER LE DETAIL DE LA DEMANDE)

HISTORIQUE

("« )~ Enattente de l'avis de la direction de lécole

Votre dossier a bien été
transmis a votre directeur
d’école. Vous avez regu un e-
mail de confirmation.

Vous serez informé a chaque
étape du traitement de votre
demande:

1)  Avis de votre directeur

2) Autorisation ou refus par
votre IEN

3) Traitement par l'autorité
académique

16
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0 Quelques conseils

» Afin de permettre le traitement rapide de votre demande, n‘oubliez pas de vérifier I'exactitude
des données renseignées avant d’envoyer la demande.

» En cas d’erreur ou de besoin de complément, vous recevrez un courriel vous précisant les
corrections a apporter a votre demande.
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