
VOTRE DEMANDE D’AUTORISATION
DE VOYAGE SCOLAIRE

ENSEIGNANTES, ENSEIGNANTS DU PREMIER DEGRÉ

GUIDE PRATIQUE



Dans le cadre de la mise en œuvre des nouvelles modalités d’autorisation des voyages 
scolaires du 1er degré dans l’Académie de Paris, la démarche de demande d’autorisation 

évolue et se dématérialise.

Vous trouvez le détail des modalités dans la circulaire dédiée.
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1. Compléter
Le formulaire en 

ligne

3. Etude
de la demande par  

l’Inspecteur

6. Transmission
du dossier à 

l’Académie 

d’accueil

5. Contrôle
de l’honorabilité 

des 

accompagnateurs 

par le Rectorat

2. Avis
du directeur 

d’école
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4. Le voyage est 

autorisé
en cas d’accord

Les étapes de la démarche1



Votre école de rattachement

L’équipe d’encadrement et 
l’hébergement

Les pièces justificatives

Vérification et envoi

Indiquez votre identité, votre école de rattachement, les dates du voyage et le type 
de séjour

Renseignez l’identité de l’équipe d’encadrement et les modalités d’hébergement

Téléversez les pièces justificatives

Vérifiez l’exactitude des informations avant de transmettre votre demande

Un formulaire en plusieurs étapes
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Les étapes de la démarche1



• Depuis Arena : en sélectionnant l’onglet « Enquêtes et Pilotage»,  choisir « Colibris – Portail des démarches » 
puis dans l’onglet « Premier degré », dans la catégorie « Voyages scolaires »

• Depuis le lien : https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/demande-d-autorisation-d-un-voyage-
scolaire/

Une fois sur le portail Colibris, vous devez vous connecter (la connexion se réalise automatiquement avec vos 
identifiants de session et de l’intranet). La démarche apparaît sur la page d’accueil.

Si vous ne parvenez pas à vous connecter, rapprochez-vous de la DSI à dsi-assistance@ac-paris.fr
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Accéder au formulaire en ligne2

https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/dsi-paris-test/demande-d-autorisation-d-un-voyage-scolaire/
mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr


Si vous ne parvenez pas à vous connecter, rapprochez-vous de la DSI à dsi-assistance@ac-paris.fr
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Accéder au formulaire en ligne2

Choisissez « Académie de 
Paris » dans la liste 
déroulante.

mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr


Si vous ne parvenez pas à vous connecter, rapprochez-vous de la DSI à dsi-assistance@ac-paris.fr
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Accéder au formulaire en ligne2

Entrez votre identifiant et 
votre mot de passe 
académique

mailto:dsi-assistance@ac-paris.fr
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Etape 1 : Introduction3

Préparez les documents

Prenez connaissance des 
mentions RGPD et 
cochez cette case

Cliquez sur « Suivant »



9

Etape 2 : Votre école de rattachement3

Entrer le courriel de 
l’école pour nous 
permettre de solliciter la 
direction pour avis

Cliquez sur « Suivant »
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Etape 3 : L’équipe d’encadrement et l’hébergement3

Cliquez sur « Ajouter un 
personnel » pour ajouter 
un accompagnant

Cliquez sur « Suivant »

Cliquez sur l’icône 
« Corbeille » pour 
supprimer un 
accompagnant
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Etape 3 : L’équipe d’encadrement et l’hébergement3

Cliquez sur « Suivant »
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Etape 4 : Les pièces justificatives3

Cliquez sur « Suivant »

Téléversez les pièces 
justificatives
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Etape 5 : Vérification et envoi3

Cliquez sur « Suivant »

Cochez la case « Vous 
attestez du dépôt de 
votre dossier »
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Etape 5 : Vérification et envoi3

Cliquez sur « Suivant »

Relisez vos informations

Pour modifier vos 
informations, cliquez sur 
« Précédent »
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Compléter ma demande en plusieurs fois 3

Pour retrouver votre demande, 
reconnectez-vous à Colibris sur 
le lien suivant. Le brouillon reste 
actif 100 jours sans 
modifications de votre part.

A la fin de chaque étape et avant la validation finale, vous pouvez fermer votre demande : les pages 
précédentes seront enregistrées dans votre brouillon.

Sur la première page, cliquez 
ici. 

https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/demande-
d-autorisation-d-un-voyage-scolaire/

Pour revenir à votre demande
cliquez sur « quitter la page ». 

https://demarches-paris.colibris.education.gouv.fr/demande-d-autorisation-d-un-voyage-scolaire/
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Les prochaines étapes4

Votre dossier a bien été 
transmis à votre directeur 
d’école. Vous avez reçu un e-
mail de confirmation.

Vous serez informé à chaque 
étape du traitement de votre 
demande :

1) Avis de votre directeur

2) Autorisation ou refus par 
votre IEN

3) Traitement par l’autorité 
académique



Quelques conseils

► Afin de permettre le traitement rapide de votre demande, n’oubliez pas de vérifier l’exactitude 

des données renseignées avant d’envoyer la demande.

► En cas d’erreur ou de besoin de complément, vous recevrez un courriel vous précisant les 

corrections à apporter à votre demande.
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